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 香港建造學院  

審核成為支持／合辦機構指引  

 
 
1. 背景  
 
1.1 香港建造學院（學院）近年積極與各專業團體及持份者建立更緊

密的合作，提升課程的認受性之餘，亦希望透過彼此的合作建立

協同效應，為業界發展作出更大貢獻。因此，學院獲不同機構邀

請成為活動支持／合辦機構的機會亦較過往為多，故管理人員認

為可參考建造業議會（議會）轄下的零碳天地，制訂「審核成為支

持／合辦機構指引」，以確保各項學院支持／合辦的活動符合一

定準則。  
 
 

2. 適用範圍  
 

2.1 涵蓋所有不涉及財務支持活動的申請。  
 
2.2 任何根據香港法例成立的組織舉辦有助推動香港建造業發展的活

動。至於非本地註冊機構所舉辦活動，學院不會參與活動管理，

只會以支持機構形式參與。  
 
2.3 申請活動不可涉及政治、宗教或銷售。  
 
2.4 申請活動之目標應與學院為建造業培育人才，推動業界發展的宗

旨一致。  
 

3. 支持形式  
 

3.1 學院所提供的非財務支持，大致可分為以下兩種形式：  
 

支持形式  分別  
支持機構  (Supporting Organization) 學院 不參與 活動管理  
合辦機構  (Co-organizer) 學院 參與 活動管理  
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3.2 申請機構可就以下一個或多個項目提出申請，由學院決定是否核

准其申請及支持的項目。  
 
項目  內容  
1.  場地  ˙  學院提供活動場地  
2.  宣傳／推廣機會  ˙  將申請機構之標誌或活動名稱展示

於學院宣傳／推廣物品上  
˙  鼓勵／安排學院學生參與活動  

3.  展示學院院徽及名稱  ˙  將學院院徽及名稱展示於申請活動

之宣傳／推廣物品上  
 
 
4. 主辦機構鳴謝  

 
4.1 就學院所提供的支持，主辦機構須作出相應鳴謝，有關方式包括：  

 
支持形式  鳴謝方式  
支持機構  
 

1.  將學院院徽展示於活動之宣傳／推廣物品上  
2. 為學院提供宣傳／推廣平台（如：網站、網頁橫

幅式廣告、派發學院宣傳／推廣物品等）  
合辦機構  
 

1.  將學院院徽展示於活動之宣傳／推廣物品上  
2. 為學院提供宣傳／推廣平台（如：網站、網頁橫

幅式廣告、派發學院宣傳／推廣物品等）  
3. 學院代表加入活動籌辦小組  
4. 學院代表在活動上致詞  
5. 於活動上提供展位讓學院展示宣傳／推廣物品   
6. 為學院提供活動免費門票  

 
4.2 議會為本港法定組織，學院作為其機構成員，在接受鳴謝時，須

同被視作法定組織。故在所有學院支持的活動之相關宣傳／推廣

物品上，學院院徽應緊隨政府政策局的標誌（如適用）。另外，為

確保各項鳴謝安排符合學院要求，申請機構於遞交支持／合辦申

請時，須同時附上「鳴謝計劃」予學院考慮及審批。  
 

4.3 所有展示學院名稱及／或院徽的宣傳／推廣物品，均須取得學院

核准後，方可推出。  
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5. 申請審批及考慮準則  

 
5.1 按申請情況由學院助理院長委任成立審批小組審視申請，審批小

組的常規成員包括議會機構傳訊部門代表、院校 1代表及學院中央

行政部門 2代表，其中一名代表須為經理級或以上職員以作為審批

小組主席；助理院長可按該批次的申請性質，委任更多適合的成

員。審批小組的利益申報書及申請審批表格見附件一。  
 

5.2 以下為審批申請的準則：  
 
(a)  建造安全—有關活動能有助提升本港建造安全水平，或提高

業界對建造安全的意識；或  
 

(b)  建造科技發展—有關活動能有助業界運用創新思維，應用新

科技提升建造效益；或  
 

(c)  從業員技能提升—有關活動能有助業界從業員提升專業技能，

擴濶未來發展路向；或  
 

(d)  業界持續發展—有關活動能有助推動業界的持續發展；或  
 

(e)  推廣建造業或建造學院—有關活動能有助提升建造業或建造

學院的形象；及  
 
(f) 對申請活動提供支持時，會否影響學院正常運作，及可能為學

院帶來的風險（例如：場地損耗、申請機構背景、安全風險、

對學院形象負面影響等）；以及  
 

(g)  鳴謝方式是否適切。  
 
 
 
2023 年 5 月  

                                                      
1 包括九龍灣院校、上水院校、葵涌院校及建造專業進修院校。 
2 包括委員會事務及行政支援部門、學生招募部門、學生就業輔導服務部門、學生發展部門、合作計劃

部門、及課程發展及質素保證部門。 
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香港建造學院 

支持／合辦活動審批小組 —— 利益申報表 

 
 
姓名    
   
部門   職銜  

 
 
甲部 申報利益（由審批小組成員填寫） 

 
 
 本人聲明就是次審議的香港建造學院支持／合辦活動申請，並沒有利益衝突情況 
 
 
 本人就是次審議的香港建造學院支持／合辦活動申請，現申報利益衝突情況如下： 
 
1. 與本人有業務往來及有利益衝突的人士／機構 

 
 
2. 上述人士／機構與本人的關係（例如：親友） 

 
 
3. 上述人士／機構與本人有關的職務概要 

 
 
 

姓名  
  

簽名  
  

日期  
 

 

*請將不適用者刪除 
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香港建造學院  

支持／合辦活動申請審批表格  

 

活動背景資料  

活動名稱  :   

日期  :   

地點  :   

主辦機構  :   

 

 

審批摘要：  

 

1.  審批準則  

 

☐  建造安全—有關活動能有助提升本港建造安全水平，或提高業界對建造安全

的意識  

☐  建造科技發展—有關活動能有助業界運用創新思維，應用新科技提升建造效

益  

☐  從業員技能提升—有關活動能有助業界從業員提升專業技能，擴濶未來發展

路向  

☐  業界持續發展—有關活動能有助推動業界的持續發展  

☐  推廣建造業或建造學院—有關活動能有助提升建造業或建造學院的形象  

☐  活動 不影響 學院正常運作  ☐  活動 影響 學院正常運作  

☐  鳴謝方式 適切  ☐  鳴謝方式 不適切  

 

可預見風險（例如：場地損耗、申請機構背景、安全風險、對學院形象負面影響

等）：  

 

 

 

  

 符合審批準則   不符合審批準則  
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2.  申請項目之審批結果  

 

☐場地  

☐  上水院校禮堂      

☐  葵涌院校演講廳      

☐  九龍灣院校（請從以下選取適用地點）     

☐  演講廳      

☐  多用途室      

☐  展覽廳      

期間：        

 

  

 接納申請   不接納申請  

 

 

☐鼓勵／安排學院學生參與活動  

  

 接納申請   不接納申請  

 

☐將申請機構之標誌或活動名稱展示於學院宣傳／推廣物品上  

  

 接納申請   不接納申請  

 

☐將學院院徽及名稱展示於活動之宣傳／推廣物品上（可選多於一項）：  

☐  網站  ☐  社交媒體  ☐  展位  ☐  網頁橫幅式廣告  ☐  背幕  

☐  宣傳／推廣物品（請指明）：       

☐  其他（請指明）：         
 

  

 接納申請   不接納申請  

  

☐  其他（請指明）：   
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 接納申請   不接納申請  

 

其他意見：  

 

 

 

 

 

 

 

 

     

審批小組成員簽署   成員姓名   日期  

 

 

 

 

     

審批小組成員簽署   成員姓名   日期  

 

 

 

 

     

審批小組主席簽署   主席姓名   日期  
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